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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2018 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 12/2018
 PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ

1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2018 
Trong tháng 11 phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau
· Hỗ trợ công tác tiếp công ty Kinden Nhật Bản vào ngày 13/11/2018.
· Phối hợp với khoa Công nghệ Điện – Điện tử  quay phim dự án Thợ điện xanh.
· Các công tác chuẩn bị tổ chức Hội nghị quốc tế ICSS2018: Nhận danh sách các bài của khoa đã phản biện; Nộp hồ sơ về việc xin chủ trương tổ chức Hội nghị khoa học Quốc tế tại Trường cho Sở KH - CN TP. HCM; Chỉnh sửa các bài tham luận để in kỷ yếu; Thiết kế trang bìa kỷ yếu hội nghị quốc tế; Lập danh sách khách mời tham dự hội nghị.
· Hoàn thiện hồ sơ thực hiện đề tài KH-CN cấp trường của khoa Công nghệ Điện - Điện tử và khoa Công nghệ Cơ khí.
· Các công tác khác: báo cáo chương trình hợp tác với Đài Loan; Hỗ trợ dàn chào lễ khai giảng năm học 2018-2019; Hỗ trợ quay phim 4D trung tâm KONE và khuôn viên Nhà trường.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2018 
Trong tháng 12, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Thực hiện theo kế hoạch công tác tổ chức Hội nghị khoa học quốc tế ICSS2018: thực hiện gửi thư mời tham dự hội nghị quốc tế ICSS 2018; Hỗ trợ in kỷ yếu hội nghị; Liên hệ các diễn giả và bố trí các cuộc họp.
· Các công tác khác có liên quan: Thực hiện công tác lưu trữ; Kết hợp với các phòng chức năng thực hiện các thủ tục hợp đồng đề tài khoa học và công nghệ cấp trường cho các khoa.
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